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Mata Kuliah Prasyarat - 

Capaian Pembelajaran Lulusan SIKAP 
S3.berkontribusi dalam peningkatan mutu kehidupan bermasyarakat,berbangsa,bernegara,dan kemajuan peradaban berdasarkan 
pancasila 

 
KETERAMPILAN UMUM 
KU 7. Mampu bertanggung jawab atas pencapaian hasil kerja kelompok dan melakukan supervise serta evaluasi terhadap 

penyelesaian pekerjaan yang ditugaskan kepada pekerja yang berada di bawah tanggung jawab nya 
KU 8. Mampu melakukan proses evaluasi diri terhadap kelompok kerja yang berada di bawah tanggung jawabnya, dan mampu 
mengelola pembelajaran secara mandiri 

 
KETERAMPILAN KHUSUS 
KK6. Menerapkan keterampilan dasar dalam mengelola intitusi Pendidikan secara inovatif dan adaptif 
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PENGETAHUAN 
P2. 

 

Capaian Pembelajaran Matakuliah 1. Menghayati nilai-nilai religi yang terkandung dalam materi Administrasi dan Supervisi Pendidikan 
2. Memiliki kemampuan bekerjasama dan memiliki kepekaan sosial secara efektif dalam pembelajaran 
3. Mampu menganalisis tentang konsep administrasi dan supervisi pendidikan 
4. Mampu menganalisis tentang konsep kepemimpinan yang baik sehingga dalam melaksanakan pekerjaannya dapat mencapai 

hasil yang maksimal sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. 
5. Mampu memahami dan mengkomunikasikan konsep-konsep administrasi dan supervisi pendidikan dan memberikan contoh 

dalam ruang lingkup pendidikan. 

Deskripsi Matakuliah Mata kuliah ini memberikan wawasan kepada mahasiswa berkenaan dengan konsep dasar administrasi dan supervisi dalam 
dunia pendidikan. Mata kuliah ini mengkaji beberapa hal tentang konsep-konsep administrasi dan supervisi pendidikan ,konsep 
tentang kepemimpinan, kebijakan-kebijakan dalam dunia pendidikan, langkah-langkah supervisi, serta komponen, aturan, 
mekanisme, dan tata kerja kelembagaan pendidikan dalam rangka mencapai proses hasil belajar mengajar yang baik serta 
mencapai hasil kerja yang maksimal dengan efesien serta efektif. 
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Pert. 
ke- 

 

Sub-CPMK 
 

Bahan Kajian 
 

Indikator 
Metode 

Pembelajaran 
Pengalaman 

Belajar 

Penilaian 
(Jenis dan 
Kriteria) 

 

Bobot 
 

Waktu 
 

Referensi 

1 KONTRAK PERKULIAHAN 

2 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
konsep dasar 
administrasi dalam 
dunia pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 

Konsep dasar 
administrasi 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis urgensi 
administrasi dalam 
dunia Pendidikan 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis prinsip 
administrasi dalam 
dunia Pendidikan 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi  dan 
class discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
konsep dasar, 
administrasi 
pendidikan 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 

12,5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 

1-15 
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 kehidupan secara 

nyata di satuan 
pendidikan yang 
ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

 3. Mahasiswa mampu 
menganalisis tujuan 
administrasi dalam 
dunia Pendidikan 

4. Mahasiswa mampu 
menganalisis ruang 
lingkup administrasi 
dalam dunia 
Pendidikan 

5. Mahasiswa mampu 
menganalisis fungsi 
administrasi dalam 
dunia pendidikan 

 dengan 
mengaitkan 
dalam 
kehidupan 
secara nyata di 
ruang  lingkup 
satuan 
pendidikan yang 
di lingkungan 
lokal/nasional 

Kesesuaian 
dengan 
indikator 
rubrik 
penilaian 
pengetahua 
n, indikator 
rubrik 
keaktifan 
dan indikator 
rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

3 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
konsep supervisi 
dalam dunia 
pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 

Konsep supervisi 
dalam dunia 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis urgensi 
supervisi dalam 
dunia Pendidikan 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis tujuan 
supervisi dalam 
dunia Pendidikan 

3. Mahasiswa mampu 
menganalisis prinsip 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi dan 
class discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
konsep 
supervisi dalam 
dunia 
pendidikan 
dengan 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 

15% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 

1-9 
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 pendidikan yang 

ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

 supervisi dalam 
dunia Pendidikan 

4. Mahasiswa mampu 
menganalisis fungsi 
supervisi dalam 
dunia Pendidikan 

5. Mahasiswa mampu 
menganalisis peran 
supervisi dalam 
dunia Pendidikan 

6. Mahasiswa mampu 
menganalisis objek 
supervisi dalam 
dunia pendidikan 

 memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata di 
satuan 
pendidikan 
yang ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

4 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
konsep supervisi 
dalam dunia 
Pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 

Konsep supervisi 
dalam dunia 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis model- 
model supervisi 
dalam dunia 
Pendidikan 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
pendekatan- 
pendekatan supervisi 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
model, 
pendekatan 
dan teknik 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 

7.5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 

1-15 
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 nyata di satuan 

pendidikan yang 
ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

 dalam dunia 
Pendidikan 

3.Mahasiswa mampu 
menganalisis teknik- 
teknik supervisi 
dalam dunia 
pendidikan 

 supervisi 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata 
di satuan 
pendidikan 
yang ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

5 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
konsep supervisi 
dalam dunia 
Pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 
pendidikan yang 
ada di lingkungan 

Konsep supervisi 
dalam dunia 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis teknik 
supervisi individual 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis teknik 
supervisi kelompok 

Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
teknik 
supervisi 
individual dan 
teknik 
supervisi 
kelompok 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 

5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 

1-15 
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 lokal/nasional 

secara efektif 
   dengan 

memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata 
di satuan 
pendidikan 
yang ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

6 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
komponen, aturan, 
mekanisme, dan 
tata kerja 
kelembagaan 
pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 
pendidikan yang 

Komponen, aturan, 
mekanisme, dan tata 
kerja kelembagaan 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
administrasi 
personil sekolah 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
administrasi 
Kesiswaan 

3. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
administrasi 
kurikulum 

4. Mahasiswa mampu 
menganalisis 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
tentang 
administrasi 
personil 
sekolah, 
kesiswaan 
dan kurikulum 
dengan 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 

Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 

10% KB: 2 x 50’ 
 

PT: 1 x 60’ 
 
BM: 1 x 60’ 

1-15 
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 ada di lingkungan 

lokal/nasional 
secara efektif 

 administrasi tata 
usaha sekolah 

 memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata 
di satuan 
pendidikan 
yang ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

7 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
komponen, aturan, 
mekanisme, dan 
tata kerja 
kelembagaan 
pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 
pendidikan yang 
ada di lingkungan 

Komponen, aturan, 
mekanisme, dan tata 
kerja kelembagaan 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
administrasi sarana 
prasarana sekolah 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
administrasi 
keuangan sekolah 

3. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
administrasi 
hubungan 
masyarakat 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi dan 
class discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
tentang 
administrasi 
sarana prasana 
sekolah, 
administrasi 
keuangan, dan 
hubungan 
masyarakat 
dengan 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 
keaktifan dan 

5,2% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 

1-15 
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 lokal/nasional 

secara efektif 
   memberikan 

contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata di 
satuan 
pendidikan yang 
ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

8 UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) 

9 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
kebijakan 
pendidikan.denga 
n memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 
pendidikan yang 
ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

Karakteristik 
masalah dan 
kebijaksanaan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis arti 
dan makna 
kebijakan 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
pendekatan 
kebijakan dalam 
Pendidikan 

3. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
model-model 
kebijakan dalam 
pendidikan 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
tentang 
karakteristik 
masalah dan 
kebijaksanaan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 

7.5% KB: 2 x 50’ 
 

PT: 1 x 60’ 
 
BM: 1 x 60’ 

1-15 

http://www.uniska-bjm.ac.id/


UNIVERSITAS ISLAM KALIMANTAN 
MUHAMMAD ARSYAD AL BANJARI 

BANJARMASIN 
Jl.Adhyaksa No.2 Kayu Tangi Banjarmasin 70123. Telp/Facs (0511) 3304852. www.uniska-bjm.ac.id 

FORMULIR 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) 

No. Dokumen 
RPS-210228 

No. Revisi 
003 

Hal. 
1 sampai 18 

 

 
     kehidupan 

secara nyata 
di satuan 
pendidikan 
yang ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

   

10 Mahasiswa mampu 
menganalisis 
kebijakan 
pendidikan.dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 
pendidikan yang 
ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

Analisis kebijakan 
dalam Pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
kebijakan 
pemerintah 
mengenai otonomi 
Pendidikan 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
Kebijakan 
pembiayaan 
Pendidikan 

 Interactive 
virtual 

 Problem 
Based 
Learning 

 Class 
Discusion 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
analisis 
kebijakan 
dalam 
pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata 
di satuan 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 

5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 
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     pendidikan 

yang ada di 
lingkungan 
lokal/nasional 

keterampilan 
presentasi 

   

11 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis 
peran   kepala 
sekolah  sebagai 
pemimpin     dan 
supervisor dengan 
memberikan 
contoh    dalam 
kehidupan secara 
nyata di  satuan 
pendidikan    yang 
ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

Kepala sekolah 
sebagai pemimpin 
dan supervisor 

1. Mahasiswa dapat 
menganalisis 
makna pemimpin 
dan kepemimpinan 

2. Mahasiswa dapat 
menganalisis peran 
kepala sekolah 
sebagai pemimpin, 
administrator, dan 
supervisor 

3. Mahasiswa dapat 
menganalisis 
fungsi  dan 
tanggung jawab 
kepala sekolah 
sebagai 
administrator 

 Interactive 
virtual 

 Tanya Jawab 

 Diskusi 
terpimpin 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
peran kepala 
sekolah 
sebagai 
pemimpin dan 
supervisor 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata 
di satuan 
pendidikan 
yang ada di 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 

Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

7.5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 
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     lingkungan 

lokal/nasional 
    

12 Mahasiswa 
mampu 
menganalisis tipe- 
tipe 
kepemimpinan 
dan aspek 
administrasi dan 
supervisi 
pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan secara 
nyata di satuan 
pendidikan yang 
ada di lingkungan 
lokal/nasional 
secara efektif 

Tipe-tipe 
kepemimpinan dan 
aspek administrasi 
dan supervisi 
pendidikan 

1. Mahasiswa mampu 
menganalisis arti 
dan makna 
kepemimpinan 
dalam Pendidikan 

2. Mahasiswa mampu 
menganalisis ciri- 
ciri kepemimpinan 
dalam Pendidikan 

3. Mahasiswa mampu 
menganalisis gaya 
kepemimpinan 
dalam Pendidikan 

4. Mahasiswa mampu 
menganalisis tipe 
kempemimpinan 

5. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
aspek administrasi 
dan supervisi 
pendiidkan 

 Interactive 
virtual 
 Presentasi 

 Class Discusion 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
tipe-tipe 
kepemimpinan 
dan aspek 
administrasi 
dan supervisi 
pendidikan 
dengan 
memberikan 
contoh dalam 
kehidupan 
secara nyata 
di satuan 
pendidikan 
yang ada di 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 

Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 
indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 

17.5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 
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   6. Mahasiswa mampu 

menganalisis 
pedoman 
pelaksanaan 
supervisi dan 
administrasi 
Pendidikan 

7. Mahasiswa mampu 
menganalisis 
perbedaan inspeksi 
dengan supervisi 

 lingkungan 
lokal/nasional 

    

13-15 Mahasiswa 
mampu membuat 
dan 
mempresentasika 
n artikel ilmiah 
dengan baik dan 
benar. 

Artikel ilmiah 
berkenaan dengan 
administrasi dan 
supervisi pendidikan 
di era pandemik 
covid 19 

1. Mahasiswa mampu 
membat artikel 
ilmiah dengan 
tema administrasi 
dan supervisi 
pendidikan di era 
pandemik covid 19 

2. Mahasiswa 
mempresentasikan 
artikel yang telah 
dipersiapkan 

 Interactive 
virtual 

 Presentasi 

 Class 
Discusion 

 Proyek 

Melalui 
presentasi 
dan class 
discusion 
mahasiswa 
dapat 
menganalisis 
permasalahan 
yang muncul 
berkaitan 
dengan 
administrasi 
dan supervisi 

Jenis : 
Tes Tertulis 
Penilaian 
sikap 
Penilaian 
keterampilan 

 
Kriteria : 
Kesesuaian 
dengan 
indikator rubrik 
penilaian 
pengetahuan, 

3 x 5% KB: 2 x 50’ 
 
PT: 1 x 60’ 

 
BM: 1 x 60’ 
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     pendidikan di 

era pandemik 
covid 19 baik 
permasalahan 
lokal maupun 
nasional. 

indikator rubrik 
keaktifan dan 
indikator rubrik 
keterampilan 
presentasi 
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Tugas Mahasiswa dan Penilaian 
Tugas Mahasiswa 
1. Tugas Individu: 

a. Menyusun makalah dan diskusi/presentasi tentang topik-topik yang telah ditentukan oleh dosen pengampu. Sistematika makalah ditentukan 

oleh dosen pengampu mata kuliah (Terlampir). 

b. Diskusi terpimpin yang dipimpin oleh pemakalah. 

2. Tugas Kelompok: 

a. Membuat artikel ilmiah yang berkaitan dengan administrasi dan supervisi pendidikan di era pandemik covid 19 

Penilaian 
1. Aspek penilaian: 

1. Aspek kognitif melalui tes lisan dan tertulis, 
3. Aspek keterampilan dalam menyampaikan presentasi dan menyampaikan gagasan, 
4. Aspek Sikap dan perilaku selama mengikuti perkuliahan menjadi pertimbangan dalam penilaian. 
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2. Bobot penilaian 

1) Bobot Softskill (S) : 1 

2) Bobot Nilai Tugas (NT) :2 

3) Bobot Nilai Ujian Tengah Semester (UTS) : 3 

4) Bobot Nilai Ujian Akhir Semester (UAS) : 4 

5) Nilai Akhir 
: 1S + 2NH + 3UTS + 4UAS 

10 

3. Interval Nilai 
 

No Rentang Nilai Golongan 

1 80 - 100 A Istimewa 

2 75 - 79 B+ Baik sekali 

3 70 - 74 B Baik 

4 65 – 69 C+ Cukup baik 

5 60 - 64 C Cukup 

6 45 – 59 D Kurang 

7 < 45 E Sangat kurang 
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